Informacja – wydawanie duplikatów świadectw

Podstawa prawna                                                                                         
§ 61 Rozporządzenia Ministra Edukacji i nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie w sprawie wydania świadectw, dyplomów państwowych i innych druków
Dokumenty i warunki
W przypadku utraty oryginału świadectwa, należy złożyć 
Wniosek o wydanie duplikatu świadectwa wg. załączonego wzoru  w którym należy podać przyczyny ubiegania się o duplikat oraz określić:
– rodzaj świadectwa (ukończenia szkoły/dojrzałości),
– rok ukończenia szkoły.
Do wniosku o wydanie duplikatu świadectwa należy dołączyć dowód uiszczenia opłaty za wydanie duplikatu.
Za wydanie duplikatu świadectwa szkolnego pobiera się opłatę w wysokości ustalonej w ustawie z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej. Opłata za duplikat wynosi 26 zł.
Opłatę wnosi się na rachunek bankowy:
Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli
[bookmark: _GoBack]43 1600 1462 1778 1877 9000 0022
Wniosek można wypełnić osobiście w Szkole bądź przesłać pocztą tradycyjną na adres Szkoły lub za pośrednictwem ePUAP.
Termin wykonania duplikatu do 1 miesiąca, w sprawach skomplikowanych – 
2 miesiące, jeżeli przedłożone podanie zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbędna do wystawienia duplikatu znajduje się w Szkole.
Duplikat może zostać odebrane osobiście przez osobę zainteresowaną lub przez inne osoby posiadające pisemne upoważnienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu własnoręcznym podpisem lub wysyłany jest pod wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 
W przypadku nadpłaconej kwoty o wydanie duplikatu świadectwa można ubiegać się o zwrot wypełniając Wniosek o zwrot opłaty za duplikat świadectwa.
Zaświadczenie o przebiegu nauczania 
Na wniosek pełnoletniego ucznia, pełnoletniego absolwenta szkoły, rodziców niepełnoletniego ucznia, wydaje się zaświadczenie o przebiegu nauczania należy złożyć wniosek wg załączonego wzoru. Wniosek można wypełnić osobiście w Szkole bądź przesłać pocztą tradycyjną na adres Szkoły lub za pośrednictwem ePUAP.
Zaświadczenie może zostać odebrane osobiście przez osobę zainteresowaną lub przez inne osoby posiadające pisemne upoważnienie, po potwierdzeniu odbioru dokumentu własnoręcznym podpisem lub wysyłany jest pod wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

Wniosek o wydanie duplikatu świadectwa wraz z klauzulą informacyjną
Upoważnienie do odbioru duplikatu świadectwa
Wniosek o zwrot opłaty za duplikat
Wniosek o zaświadczenie przebiegu nauczania
